
MS Teams
Læringsplattform



Oversikt



Meny

• Varsel om ting som har skjedd (private/offentlege meldingar, nye 
oppgåver, … )

• Private meldingar, fildeling med enkelte personar

• Klasseromområdet (gruppechat, filer, oppgåver, …)

• Oversikt over oppgåvene dine

• Opprette webmøte -> Kun relevant for lærarar

• Oversikt over nyleg brukte filer. Det blir vist både private filer og filer som 
er delt med andre



Klasseteam og fagteam

• Eit klasseteam
Generell informasjon (f. eks. 
informasjon frå kontaktlæraren)

• Eige fagteam i kvart fag
Her føregår undervisninga



Eit klasseteam



Klasseteam - Faner

Innlegg (Gruppechat)
Filer
Klassenotatblokk
Oppgaver
Klassekalender
Timeplan

Innlegg (Gruppechat)
Filer
Klassenotatblokk
Oppgaver
Klassekalender
Timeplan



Samtaler

Gruppechat

• Alle lærarar og elevar kan sende meldingar.

• Nyheiter, spørsmål, osv.

OBS!

• Pass på kva du skriver, du kan ikkje slette meldingane dine i etterkant. 
Sletting er kun mogleg for lærarane.



For å svare på ein melding, bruk 
«Svar»

For å skrive ein ny melding, bruk 
«Start en ny samtale»

Samtaler



I mappa «Undervisning» finn du 
filer (word, pdf, powerpoint), som 
læraren din har delt med deg.

Filer



Klassenotatblokk

Klassenotatblokka er ei digital skrivebok som du og lærar deler. Lærar
har fullt innsyn. Blir ikkje brukt i alle klassar. Når klassen din bruker 
OneNote kan du importere Notatblokka på denne måten:



Oppgaver

Her finn du ein oversikt over 
oppgåvene dine



Kalender

Fanen «Kalender» finst kun i 
Klasseteamet

Her finn du klassekalenderen din 
som inneheld prøver, turer osv.

For å få opp ein større versjon, 
klikk på dette symbolet: 



Sende private meldingar til ein lærer

2. Søk navn eller velg fra liste

1. Velg «Chat» 3. Sett inn tekst og vel send



Har det skjedd noko nytt i eit team?

• Viss det har skjedd noko nytt i 
eit team blir skrifta feit:


